NAZIV PROCESA
Proces izvjestavanja o nepravilnostima
Korisnik procesa Opc¢ina Velika Ludina Sifra procesa: PSP2

Vlasnik procesa Osoba za nepravilnosti Verzija: 02

CILJ PROCESA

Cilj procesa je otkrivanje, postupanije i izvjeS€ivanje o nepravilnostima u upravljanju sredstvima, te
nacin i rokovi izvjeStavanja o uoCenim nepravilnostima po provedenim provjerama sadrzaja izjava o
fiskalnoj odgovornosti.

GLAVNI RIZICI

Neprijavljivanje nepravilnosti od strane osoba koje su ih uoc€ile, neprijavljivanje nepravilnosti osobi
zaduzene za nepravilnosti, nepostupanje po zaprimanju nepravilnosti.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Imenovanje osobe za nepravilnosti, dostava odluke Ministarstvu financija
Objava podataka o osobi zaduzZenoj za nepravilnosti, prijava nepravilnosti,
obavijest osobi zaduzZenoj za nepravilnosti, poduzimanje mijera, izvjeStavanje

AKTIVNOSTI: osobe koja je prijavila nepravilnosti, pracenje postupanja po poduzetim mjerama,

izvjeStavanje osobe zaduzene za nepravilnosti, sastavljanje objedinjenog
godiSnjeg izvjescéa

1ZLAZ: Dostava objedinjenog godiSnjeg izvje$c¢a

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Proces godisnjeg izvjeStavanja o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Osoba zaduzena za nepravilnosti, neophodna informaticka podrska (Internet), telefon

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA
PSP4.1 Postupak izvjeStavanja o nepravilnostima

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 03.11.2023.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Op¢inski nacelnik 03.11.2023.

Odobrio: Drazen Pavlovi¢ Opcinski nacelnik 03.11.2023.



NAZIV POSTUPKA
Postupak izvjeStavanju o nepravilnostima

Sifra postupka: PSP2
Vlasnik postupka Osoba za nepravilnosti
Verzija: 02

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremeno postupanje i izvjeStavanje o uocenim/prijavljenim nepravilnostima.

PODRUCJE PRIMJENE
Postupak se primjenjuje u Opc¢ini Velika Ludina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o imenovanju osobe za nepravilnosti, Obrazac Podaci o prijavljenoj nepravilnosti, predmet sa
dokazima, Obrazac Postupanje po utvrdenoj nepravilnosti, Obrazac lzvijeS¢e o nepravilnostima,
Obrazac Godisnje objedinjeno izvjeS¢e o nepravilnostima

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Osoba zaduzena za nepravilnosti odgovorna je za:

- za svaku zaprimljenu prijavu o nepravilnostima popuniti obrazac Podaci o prijavljenoj nepravilnosti

- obavijestiti odgovornu osobu o zaprimljenoj prijavi o nepravilnosti

- procijeniti osnovanost zaprimljene prijave o nepravilnostima, pri €emu, na temelju naloga odgovorne
osobe moze traZiti objasnjenja, smjernice ili struéno misljenje ustrojstvenih jedinica unutar institucije ili
institucije iz nadleZnosti

- odrediti vrstu nepravilnosti koristecéi klasifikaciju nepravilnosti u skladu s odredbama ovoga Pravilnika
- predloziti odgovornoj osobi poduzimanje odgovarajucih mjera i aktivnosti za otklanjanje nepravilnosti

- pratiti tijek postupanja po utvrdenim nepravilnostima

- pripremiti godiSnje objedinjeno izvjeS¢e o nepravilnostima.

Opc¢inski nacelnik je odgovoran za sprjeCavanje nepravilnosti i poduzimanje radniji protiv nepravilnosti.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI| OKVIR

Uredba o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i ostale pripadajuce Uredbe, Zakon o
sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru, Pravilnik o postupanju i izvjeStavanju o nepravilnostima
u upravljanju sredstvima institucija u javhom sektoru

POJMOVI | SKRACENICE
Nepravilnost je nepridrzavanje ili pogreSna primjena zakona i drugih propisa koja proizlazi iz radnji ili
propusta institucije, koja ima ili bi mogla imati Stetan utjecaj na proraunska sredstva i sredstva iz
drugih izvora, bilo da se radi o prihodima/primicima, rashodimal/izdacima, povratima, imovini,
potrazivanjima ili obvezama, te je protivna etiCkim nacelima u javhom sektoru
Nepravilnosti se klasificiraju kao:
— nepravilnosti za koje nisu propisane prekrdajne odredbe
— nepravilnosti koje imaju obiljeZja prekrSaja sukladno Zakonu o proraéunu
— nepravilnosti koje imaju obiljezja prekrSaja sukladno Zakonu o raéunovodstvu
— nepravilnosti koje imaju obiljezje prekrSaja sukladno posebnim zakonima iz nadleznosti drugih tijela
drzavne uprave
— sumnja na kazneno djelo
Pravilnik - Pravilnik o postupanju i izvijeStavanju o nepravilnostima u upravljanju sredstvima institucija
u javnom sektoru.



Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 03.11.2023.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Op¢inski nacelnik 03.11.2023.
Odobrio: Drazen Pavlovi¢ Opc¢inski nacelnik 03.11.2023.



Dijagram tijeka

POCETAK

Imenovanje osobe
za nepravilnosti

Dostava odluke
MF

Prijava na
JLS

Prijava nepravilnosti

Prijava na
Celnika

Prijava na Celnika

Opis aktivnosti

Ukoliko je ¢elnik duzan imenovati
povjerljivu osobu sukladno
zakonu kojim je uredena prijava
nepravilnosti i zastita prijavitelja
nepravilnosti, povjerljiva osoba je
ujedno i osoba za nepravilnosti u
skladu sa zakonom kojim je
ureden sustav unutarnjih kontrola
u javnom sektoru Republike
Hrvatske. Ukoliko €elnik nije
obvezan imenovati povijerljivu
osobu duzan je imenovati osobu
za nepravilnosti Odlukom o
imenovanju osobe za
nepravilnosti — obrazac odluke
sastavni je dio Pravilnika.

Odluka o imenovanju osobe za
nepravilnosti dostavlja se
nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u Cijem je
djelokrugu proracunski nadzor.

Osoba za nepravilnosti je duzna
za svaku zaprimljenu prijavu
nepravilnosti popuniti Obrazac
Podaci o prijavljenoj
nepravilnosti.

Ukoliko se prijava nepravilnosti
odnosi na ¢elnika jedinica
lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave, osoba koja je
uocila nepravilnost obavijestit ce
0 uoéenim nepravilnostima
osobu zaduzZenu za
nepravilnosti. Nakon zaprimljene
prijave osoba za nepravilnosti
duzna je odmah popuniti
Obrazac Podaci o prijavljenoj
nepravilnosti.

IzvrSenje

Odgovornost

Opc¢inski nacelnik

Opc¢inski nacelnik

Osoba za
nepravilnosti

Osoba koja je
uodila
nepravilnost /
Osoba za
nepravilnosti

Popratni
Rok dokumenti

Odluka o
imenovanju
osobe za
nepravilnosti

Odluka o
imenovanju
osobe za
nepravilnosti

Obrazac Podaci
o0 prijavljenoj
nepravilnosti

Obrazac Podaci
0 prijavljenoj
nepravilnosti



Dijagram tijeka

Obavijest MF i
drzavnom
odvjetnistvu

Prijava
nepravilnosti na
JL(R)S

Obavijest ¢elniku

Opis aktivnosti

Ako se prijava nepravilnosti
odnosi na ¢elnika, osoba za
nepravilnosti odmah ¢e
obavijestiti nadleznu
ustrojstvenu jedinicu
Ministarstva financija u €ijem je
djelokrugu proracunski nadzor,
odnosno nadlezno drzavno
odvjetnistvo u slu€aju utvrdenih
radnji za koje postoji sumnja na
kazneno djelo.

Ako se zaprimljena obavijest o
nepravilnosti odnosi na jedinicu
lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave Obrazac Podaci o
prijavljenoj nepravilnosti duzna
je popuniti osoba za
nepravilnosti u nadleznoj jedinici
lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave i o0 tome odmah
obavijestiti elnika nadlezne
jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave koji je
duzan poduzeti mjere.

Osoba za nepravilnosti duzna je
0 svim prijavljenim
nepravilnostima i mjerama
poduzetim od strane
proracunskih i
izvanproracunskih korisnika, te
trgovackih drustava iz njihove
nadleznosti, odmah u pisanom
obliku obavijestiti ¢elnika
nadlezne jedinice lokalne i
podruéne (regionalne)
samouprave. Obrazac Podaci o
prijavljenoj nepravilnosti sadrzi:
podatke o instituciji, oznaku
pismena o prijavljenoj /uo¢enoj
nepravilnosti (KLASA, URBROJ,
broj¢ana oznaka ili sl.), datum
primitka prijave nepravilnosti,
podatke o nepravilnosti, potpis
osobe za nepravilnosti, mjesto i
datum.

lzvrsenje Popratni

Odgovornost Rok dokumenti

Osoba za
nepravilnosti

Osoba koja je
uocila Obrazac Podaci
nepravilnost / 0 prijavljenoj
Osoba za nepravilnosti
nepravilnosti

Obrazac Podaci
o prijavljenoj
nepravilnosti

Osoba za
nepravilnosti



Dijagram tijeka

B
o Nisu
Obiljezje propisane
prekrsaja kazne
Poduzimanje
mjera

Sumnja na

kazneno

djelo

Nepravilnost za
koju postoji
sumnja na

kazneno djelo

Dostava
nadleznom
Drzavnom

odvietnistvu

Nepravilnosti koje
imaju obiljezje
prekrsaja

Dostava predmeta

Opis aktivnosti

Poduzimanje mjera od strane

Celnika ovisi o vrsti nepravilnosti.

U slu€aju utvrdenih nepravilnosti
za koje postoji sumnja na
kazneno djelo, predmet sa
dokazima u prilogu dostavlja se
na postupanje nadleznom
drzavnom odvjetnistvu.

Predmet sa dokazima u prilogu
dostavlja se na postupanje
nadleznom Drzavnom
odvjetnistvu.

U slu€aju utvrdenih nepravilnosti
koje imaju obiljezje prekrsaja
propisanog Zakonom o
proracunu, predmet s dokazima
u prilogu dostavlja se na
postupanje nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici
Ministarstva financija u ¢ijem je
djelokrugu proradunski nadzor.
U slucaju utvrdenih nepravilnosti
koje imaju obiljezje prekrsaja
propisanog Zakonom o
raCunovodstvu, predmet s
dokazima u prilogu dostavlja se
na postupanje Ministarstvu
financija, Poreznoj upravi. U
slu€aju utvrdenih nepravilnosti
koje imaju obiljezje prekrsaja
propisanog posebnim zakonima
iz nadleznosti drugih tijela
drzavne uprave, predmet s
dokazima u prilogu dostavlja na
postupanje nadleznom tijelu
drzavne uprave.

Predmet sa dokazima u prilogu
dostavlja se na postupanje
nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u €ijem je
djelokrugu proradunski nadzor,
odnosno Poreznoj upravi,
odnosno nadleznom tijelu
drzavne uprave.

IzvrSenje

Odgovornost

Opc¢inski nacelnik

Op¢inski nacelnik

Op¢inski nacelnik

Op¢inski nacelnik

Op¢inski nacelnik

Popratni
Rok dokumenti

Predmet sa
dokazima

Predmet sa
dokazima

Predmet sa
dokazima

Predmet sa
dokazima



Dijagram tijeka

Nepravilnosti za
koje nisu
propisane kazne

IzvjeStavanje
osobe koja je
prijavila
nepravilnosti

Postupanje po
utvrdenoj
nepravilnosti

Zaprimanje
izvjeS¢a o
nepravilnosti

Sastavljanje
godi$njeg
objedinjenog
izvieS¢a o
nepravilnostima

Dostava izvje$éa

KRAJ

Opis aktivnosti

U slu€aju utvrdenih
nepravilnosti za koje nisu
propisane kazne, nalazu se
mjere za otklanjanje
nepravilnosti.

Osoba za nepravilnosti duzna
je u pisanom obliku obavijestiti
osobu koja je prijavila
nepravilnost o tijeku
postupanja, osim u slu¢aju
anonimne prijave.

Osoba za nepravilnosti duzna
je sastaviti Obrazac
Postupanje po utvrdenoj
nepravilnosti.

Zaprimanje izvje$c¢a o
nepravilnosti od institucija iz
nadleznosti na Obrascu
IzvjeS¢e o nepravilnostima.

Osoba za nepravilnosti na
temelju obrazaca Podaci o
prijavljenoj nepravilnosti i
obrazaca Postupanje po
utvrdenoj nepravilnosti, te
IzvjeSéa o nepravilnostima
institucija iz nadleznosti
sastavlja godisnje objedinjeno
izvjeS¢e o nepravilnostima.
IzvjeScée potpisuju osoba za
nepravilnosti i ¢elnik.

Dostava GodiSnjeg
objedinjenog izvjes¢a o
nepravilnostima Ministarstvu
financija.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Op¢inski
nacelnik

Osoba za
nepravilnosti

Osoba za
nepravilnosti

Do 28.
veljace

Osoba za
nepravilnosti

Osoba za
nepravilnosti,
Op¢inski
nacelnik

Osoba za

; . 31. ozujka
nepravilnosti

Popratni
dokumenti

Obrazac
Postupanje po
utvrdenoj
nepravilnosti

Obrazac Izvje$ce
o]
nepravilnostima

Godisnje
objedinjeno
izvjeSce o
nepravilnostima

Obrazac Izvjescée
o]
nepravilnostima



